ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых отделом архитектуры и строительства Круглянского районного исполнительного комитета  в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в соответствии с постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 17 февраля 2012 года № 156
Место приема: г.п. Круглое, ул. Советская, д.34, каб.84, тел.51285, каб.82, тел.53642
Время приема: понедельник – пятница с 8-00 до 17-00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00, 

суббота, воскресенье – выходной

Ответственные лица: начальник отдела архитектуры и строительства райисполкома, главный архитектор района  Шныриков Иван Иванович, каб.84, тел.51285; главный специалист отдела архитектуры и строительства райисполкома Соцкая Галина Константиновна, каб.82, 53642 

	Наименование административной процедуры


	Орган, уполномоченный на осуществление административной процедуры
	Перечень документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами в уполномоченный орган для осуществления административной процедуры
	Срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справок или других документов, выдаваемых при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры

	3.1. Выдача разрешительной документации на проектирование, возведение, реконструкцию, реставрацию, капитальный ремонт, благоустройство объекта, снос 

Ответств. Шныриков И.И- . начальник отдела, каб.84, тел.51285,
в период отсутствия-Соцкая Г.К. главный специалист отдела, каб.82, тел.53642
	отдел архитектуры и строительства райисполкома
	заявление

документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя

документ, подтверждающий внесение платы15
	1 месяц со дня оплаты работ по договору подряда
	до приемки объекта в эксплуатацию
	плата за услуги

	3.11. Выдача решения о разрешении на реконструкцию жилых и (или) нежилых помещений в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирных жилых домов, а также нежилых капитальных построек на придомовой территории

Ответств. Шныриков И.И. - начальник отдела, каб.84, тел.51285;

в период отсутствия-Соцкая Г.К. - главный специалист отдела, каб.82, тел.53642
	отдел архитектуры и строительства райисполкома
	заявление

копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на помещение, дом, постройку, - для собственника, обладателя права хозяйственного ведения или оперативного управления на помещение, дом, постройку

описание работ и планов застройщика по реконструкции помещения, дома, постройки, составленное в произвольной форме

письменное согласие собственника на

реконструкцию помещения, дома, постройки - если это помещение, дом, постройка предоставлены по договору аренды, безвозмездного пользования

удостоверенное нотариально письменное

согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования помещением, домом, постройкой, и участников общей долевой собственности, в том числе временно отсутствующих таких граждан и участников, на реконструкцию помещения, дома, постройки либо копия решения суда об обязанности произвести реконструкцию – в случае, если судом принималось такое решение
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно
	бесплатно 

	3.4. Согласование обоснований инвестирования в строительство, архитектурного, строительного проекта, внесения изменений в строительный проект, а также изменений в утвержденный архитектурный проект в случае отступления от требований архитектурно-планировочного задания

Ответств. Шныриков И.И- . начальник отдела, каб.84, тел.51285,
в период отсутствия-Соцкая Г.К. главный специалист отдела, каб.82, тел.53642
	отдел архитектуры и строительства райисполкома 
	обоснование инвестирования в строительство, архитектурный и (или) строительный проекты
	15 дней
	до приемки объектов в эксплуатацию
	бесплатно

	3.28. Согласование изменения (продления) сроков строительства объектов

Ответств. Шныриков И.И- . начальник отдела, каб.84, тел.51285,
в период отсутствия-Соцкая Г.К. главный специалист отдела, каб.82, тел.53642


	отдел архитектуры и строительства райисполкома
	заявление с указанием предложения о новом сроке ввода объекта в эксплуатацию и приложением к нему документов и сведений об объекте, содержащих информацию о заказчике, генеральном подрядчике, источниках финансирования, сметной стоимости строительства, проектной мощности объекта, сроках строительства, объемах денежных средств, запланированных на строительство и фактически выделенных на дату обращения, причинах переноса срока ввода объекта
	20 дней
	срок, указанный в согласовании 
	бесплатно

	3.30. Принятие решения о продолжении строительства или о принятии самовольной постройки в эксплуатацию и ее государственной регистрации в установленном порядке

Ответств. Шныриков И.И- . начальник отдела, каб.84, тел.51285,
в период отсутствия-Соцкая Г.К. главный специалист отдела, каб.82, тел.53642


	отдел архитектуры и строительства райисполкома
	заявление

заключение о надежности, несущей способности и устойчивости конструкции самовольной постройки

письменное согласие всех собственников общей долевой собственности на продолжительность строительства или принятие самовольной постройки в эксплуатацию

технические условия на инженерно-техническое обеспечение объекта

документ, удостоверяющий право на земельный участок

копия решения суда о признании права собственности на самовольную постройку – в случае признания судом права собственности на самовольную постройку
	15 дней, в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно
	бесплатно 

	3.301. Принятие решения о возможности использования эксплуатируемого капитального строения (здания, сооружения) (далее – капитальное строение) по назначению в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества

Ответств. Шныриков И.И- . начальник отдела, каб.84, тел.51285,
в период отсутствия-Соцкая Г.К. главный специалист отдела, каб.82, тел.53642
	отдел архитектуры и строительства райисполкома
	заявление

заключение о надежности, несущей способности и устойчивости конструкции эксплуатируемого капитального строения – для зданий и сооружений I и II уровней ответственности

технический паспорт или ведомость технических характеристик

справка о балансовой принадлежности и стоимости капитального строения
	15 дней, а в случае направления запроса в другие государственные органы, иные организации – до 1 месяца
	бессрочно
	бесплатно

	3.302. Принятие решения о возможности использования капитального строения, изолированного помещения или машино-места, часть которого погибла, по назначению в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества

Ответств. Шныриков И.И- . начальник отдела, каб.84, тел.51285,
в период отсутствия-Соцкая Г.К. главный специалист отдела, каб.82, тел.53642
	отдел архитектуры и строительства райисполкома
	заявление

заключение о надежности, несущей способности и устойчивости конструкции капитального строения, изолированного помещения, машино-места, часть которого погибла – для построек более одного этажа

технический паспорт или ведомость технических характеристик
	15 дней, а в случае направления запроса в другие государственные органы, иные организации – до 1 месяца
	бессрочно
	бесплатно

	3.303. Принятие решения о возможности изменения назначения капитального строения, изолированного помещения, машино-места по единой классификации назначения объектов недвижимого имущества без проведения строительно-монтажных работ

Ответств. Шныриков И.И- . начальник отдела, кааб.84, тел.51285,
в период отсутствия-Соцкая Г.К. главный специалист отдела, каб.82, тел.53642
	отдел архитектуры и строительства райисполкома
	заявление

технический паспорт или ведомость технических характеристик
	15 дней, а в случае направления запроса в другие государственные органы, иные организации – до 1 месяца
	бессрочно
	Бесплатно

	4.13. Выдача решения местного исполнительного и распорядительного органа о разрешении проведения проектно-изыскательских работ и строительства вновь создаваемых и (или) реконструируемых оптоволоконных линий связи (за исключением расположенных внутри капитальных строений, зданий, сооружений) 

Ответств. Шныриков И.И- . начальник отдела, каб.84, тел.51285,
в период отсутствия-Соцкая Г.К. главный специалист отдела, каб.82, тел.53642
	отдел архитектуры и строительства райисполкома
	заявление, сведения о проектируемой оптоволоконной линии связи (по установленной форме), документ, подтверждающий внесение платы


	18 рабочих дней


	до приемки объекта в эксплуатацию


	плата за услуги



	4.14. Согласование ввода в эксплуатацию вновь создаваемых и (или) реконструируемых оптоволоконных линий связи (за исключением расположенных внутри капитальных строений, зданий, сооружений) 

Ответств. Шныриков И.И- . начальник отдела, каб.84, тел.51285,
в период отсутствия-Соцкая Г.К. главный специалист отдела, каб.82, тел.53642


	отдел архитектуры и строительства райисполкома
	заявление

акт приемки объекта в эксплуатацию, подписанный в установленном порядке всеми членами приемочной комиссии

сведения об оптоволоконных линиях связи (по установленной форме)


	11 рабочих дней


	бессрочно
	бесплатно

	8.1.8. О согласовании (разрешении) переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения

Ответств. Шныриков И.И- . начальник отдела, каб.84, тел.51285,
в период отсутствия-Соцкая Г.К. главный специалист отдела, каб.82, тел.53642


	отдел архитектуры и строительства райисполкома
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на жилое помещение

план-схема или перечень (описание) работ по переустройству и (или) перепланировке жилого и (или) нежилого помещения, составленный в произвольной форме

письменное согласие собственника на переустройство и (или) перепланировку жилого и (или) нежилого помещения – если помещение предоставлено по договору аренды

письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с индивидуальным предпринимателем, на переустройство и (или) перепланировку жилого и (или) нежилого помещения

письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации – при переустройстве и (или) перепланировке жилых помещений
	1 месяц
	бессрочно
	Бесплатно

	8.1.81. о согласовании (разрешении) самовольных переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме

Ответств. Шныриков И.И- . начальник отдела, каб.84, тел.51285,
в период отсутствия-Соцкая Г.К. главный специалист отдела, каб.82, тел.53642


	отдел архитектуры и строительства райисполкома
	заявление
 

копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя

письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования переустроенным и (или) перепланированным помещением, и участников общей долевой собственности, а в случае временного отсутствия таких граждан – удостоверенное нотариально их письменное согласие

техническое заключение о том, что переустройство и (или) перепланировка не влияют на безопасность эксплуатируемого здания и выполнены в соответствии с требованиями технических нормативных правовых актов

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на помещение, - для собственника, обладателя права хозяйственного ведения или оперативного управления на помещение


письменное согласие собственника на переустройство и (или) помещения – если помещение предоставлено по договору аренды безвозмездного пользования

письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации – для члена организации застройщиков, не являющегося собственником помещения
	
	
	

	8.3. Выдача согласования:
	
	
	
	
	

	8.3.1. проектной документации на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме

Ответств. Шныриков И.И- . начальник отдела, каб.84, тел.51285,
в период отсутствия-Соцкая Г.К. главный специалист отдела, каб.82, тел.53642
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома
	заявление

проектная документация на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме


	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно
	бесплатно

	8.3.2. на установку на крышах и фасадах многоквартирных жилых домов индивидуальных антенн и иных конструкций

Ответств. Шныриков И.И- . начальник отдела, каб.84, тел.51285,
в период отсутствия-Соцкая Г.К. главный специалист отдела, каб.82, тел.53642
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома
	заявление 

копия документа подтверждающего государственную регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на помещение,  для собственника, обладателя права хозяйственного ведения, оперативного управления на помещение
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно
	бесплатно

	8.3.3. самовольной установки на крышах фасадах многоквартирных жилых домов индивидуальных антенн и иных конструкций

Ответств. Шныриков И.И- . начальник отдела, каб.84, тел.51285,
в период отсутствия-Соцкая Г.К. главный специалист отдела, каб.82, тел.53642
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома
	заявление 

копия документа подтверждающего государственную регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности, право хозяйственного ведения или оперативного управления на помещение,  для собственника, обладателя права хозяйственного ведения, оперативного управления на помещение
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно
	бесплатно

	9.11. Выдача и продление действия разрешения на размещение средства наружной рекламы


 9.11.1. выдача разрешения на размещение средства наружной рекламы


Ответств. Соцкая Г.К. главный специалист отдела, каб.82, тел.53642,

в период отсутствия Шныриков И.И- . начальник отдела, каб.84, тел.51285


	отдел архитектуры и строительства райисполкома
	заявление

эскиз средства наружной рекламы в увязке с конкретной архитектурно-планировочной ситуацией по месту его размещения, выполненный на бумажном носителе в цвете

три фотографии места размещения средства наружной рекламы размером 9 x 13 сантиметров (1 фотография с панорамной съемкой места размещения средства наружной рекламы, 2 фотографии с обозначением места размещения средства наружной рекламы), выполненные в цвете

письмо или иной документ о согласии собственника места размещения средства наружной рекламы (далее – собственник) или уполномоченного лица на размещение средства наружной рекламы – если место размещения средства наружной рекламы находится в республиканской или частной собственности, за исключением случая, когда собственник (уполномоченное лицо) и рекламораспространитель являются одним лицом. При размещении средства наружной рекламы на имуществе, находящемся в совместной собственности нескольких лиц, – документы, подтверждающие согласие собственников на размещение средства наружной рекламы, в количестве, необходимом в соответствии с законодательством для принятия таких решений (копия протокола общего собрания или письменного опроса собственников, иной предусмотренный законодательством документ)2

макет наружной рекламы (при наличии) на бумажном носителе в формате А4, выполненный в цвете, или на электронном носителе при размещении (распространении) такой рекламы на электронном табло

копия документа, подтверждающего государственную регистрацию рекламораспространителя (при первой подаче такого документа в соответствующий исполком)2

документ, подтверждающий внесение платы за оформление паспорта средства наружной рекламы, за исключением случая оформления такого паспорта на техническое средство, специально предназначенное и (или) используемое исключительно для размещения социальной рекламы15
	30 рабочих дней



	не менее 5 лет на технически сложные средства наружной рекламы, объемно-пространственные рекламные конструкции

не менее 3 лет на лайтпостеры с площадью рекламного поля до 2,16 кв. метра включительно, щиты с площадью рекламного поля до 32 кв. метров включительно, пилоны и иные средства наружной рекламы, закрепляемые на земельном участке

на иные средства наружной рекламы – на срок, определяемый договором



	плата за услуги

	9.11.2. продление действия разрешения на размещение средства наружной рекламы

Ответств. Соцкая Г.К. главный специалист отдела, каб.82, тел.53642,

в период отсутствия Шныриков И.И- . начальник отдела, каб.84, тел.51285


	отдел архитектуры и строительства райисполкома
	заявление

ранее выданное разрешение на размещение средства наружной рекламы

письмо или иной документ о согласии собственника (уполномоченного лица) на размещение средства наружной рекламы – если место размещения средства наружной рекламы находится в республиканской или частной собственности, за исключением случая, когда собственник (уполномоченное лицо) и рекламораспространитель являются одним лицом. При размещении средства наружной рекламы на имуществе, находящемся в совместной собственности нескольких лиц, – документы, подтверждающие согласие собственников на размещение средства наружной рекламы, в количестве, необходимом в соответствии с законодательством для принятия таких решений (копия протокола общего собрания или письменного опроса собственников, иной предусмотренный законодательством документ)2

документ, подтверждающий внесение платы за оформление паспорта средства наружной рекламы, за исключением случая оформления такого паспорта на техническое средство, специально предназначенное и (или) используемое исключительно для размещения социальной рекламы15
	15 рабочих дней
	не менее 5 лет на технически сложные средства наружной рекламы, объемно-пространственные рекламные конструкции

не менее 3 лет на лайтпостеры с площадью рекламного поля до 2,16 кв. метра включительно, щиты с площадью рекламного поля до 32 кв. метров включительно, пилоны и иные средства наружной рекламы, закрепляемые на земельном участке

на иные средства наружной рекламы – на срок, определяемый договором



	плата за услуги

	9.12. Переоформление разрешения на размещение средства наружной рекламы

Ответств. Соцкая Г.К. главный специалист отдела, каб.82, тел.53642,

в период отсутствия Шныриков И.И- . начальник отдела, каб.84, тел.51285


	отдел архитектуры и строительства райисполкома
	заявление

две фотографии с обозначением места размещения средства наружной рекламы размером 9 x 13 сантиметров, выполненные в цвете

копия документа, подтверждающего передачу права собственности, права хозяйственного ведения или права оперативного управления на средство наружной рекламы иному лицу, – для случая переоформления разрешения в связи с передачей такого права2

документ, подтверждающий внесение платы за переоформление паспорта средства наружной рекламы, за исключением случая переоформления такого паспорта на техническое средство, специально предназначенное и (или) используемое исключительно для размещения социальной рекламы15

	10 дней
	на срок, указанный в разрешении



	плата за услуги

	9.13. Согласование наружной рекламы, рекламы на транспортном средстве

Ответств. Соцкая Г.К. - главный специалист отдела, каб.82, тел.53642;

в период отсутствия Шныриков И.И. - начальник отдела, каб.84, тел.51285
	отдел архитектуры и строительства райисполкома
	заявление

макет наружной рекламы в трех экземплярах на бумажном носителе в формате А4, выполненный в цвете, или на электронном носителе при размещении (распространении) такой рекламы на электронном табло либо макет рекламы на транспортном средстве в трех экземплярах на бумажном носителе в формате А4, выполненный в цвете

две фотографии транспортного средства с обозначением места размещения рекламы

копия документа, подтверждающего изготовление наружной рекламы или рекламы товара, производимого на территории Республики Беларусь, размещаемой (распространяе-мой) на транспортном средстве, организациями Республики Беларусь и (или) гражданами Республики Беларусь (копия договора об изготовлении такой рекламы организацией Республики Беларусь или гражданином Республики Беларусь либо копия письма организации Республики Беларусь или гражданина Республики Беларусь, являющихся рекламодателями, об изготовлении такой рекламы)2

копии документов, подтверждающих рекламирование товаров в наружной рекламе или товара, производимого на территории Республики Беларусь, в рекламе на транспортном средстве только с участием граждан Республики Беларусь, если в такой рекламе используются образы людей (копия договора о выполнении работы гражданином Республики Беларусь по рекламированию такого товара или об использовании изображения гражданина Республики Беларусь в такой рекламе и копия паспорта гражданина Республики Беларусь либо копия договора об оказании услуги модельным агентством, действующим на территории Республики Беларусь, по предоставлению модели (гражданина Республики Беларусь) для участия в рекламировании товара)2

копия документа, подтверждающего государственную регистрацию организации или индивидуального предпринимателя, если в наружной рекламе или рекламе на транспортном средстве содержится информация об организации Республики Беларусь или гражданине, осуществляющем деятельность в качестве индивидуального предпринимателя (при первой подаче такого документа в соответствующий исполнительный комитет)2

копия документа, подтверждающего регистрацию иностранного или международного юридического лица (организации, не являющейся юридическим лицом) (легализованная выписка из торгового регистра страны его учреждения или иное эквивалентное доказательство юридического статуса организации в соответствии с законодательством страны ее учреждения), если в наружной рекламе или рекламе на транспортном средстве содержится информация об иностранном или международном юридическом лице (организации, не являющейся юридическим лицом) (при первой подаче такого документа в соответствующий исполнительный комитет)2

копия документа, подтверждающего регистрацию товарного знака и (или) знака обслуживания на иностранном языке, если в наружной рекламе или рекламе на транспортном средстве содержится такой товарный знак и (или) знак обслуживания2

информация о местах и сроках размещения (распространения) наружной рекламы или рекламы на транспортном средстве соответствующим рекламораспрост-ранителем или рекламодателем
	10 дней – для случая согласования наружной рекламы, 20 дней – для случая согласования рекламы на транспортном средстве, а в случае направления запроса в другие государствен-ные органы – 1 месяц
	на период размещения (распространения) рекламы
	бесплатно

	9.14. Согласование проекта привязки средства наружной рекламы к участку местности


Ответств. Шныриков И.И- . начальник отдела, каб.84, тел.51285,
в период отсутствия-Соцкая Г.К. главный специалист отдела, каб.82, тел.53642
	отдел архитектуры и строительства райисполкома
	заявление

проект привязки средства наружной рекламы к участку местности



	10 рабочих дней
	бессрочно


	плата за услуги

	9.15. Выдача разрешений на проведение раскопок улиц, площадей, дворов, других земель общего пользования (за исключением случаев выполнения аварийных работ)


Ответств. Шныриков И.И-начальник отдела, каб.84, тел.51285,
в период отсутствия-Соцкая Г.К. главный специалист отдела, каб.82, тел.53642
	отдел архитектуры и строительства райисполкома
	Заявление

документ, удостоверяющий право на земельный участок (за исключением случаев оформления разрешений для целей размещения средств наружной рекламы)

согласованная проектная документация


	5 дней



	бессрочно



	плата за услуги

	17.261. Принятие решения об определении назначения капитального строения (здания, сооружения) в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества (за исключением эксплуатируемых капитальных строений) (зданий, сооружений)

Ответств. Шныриков И.И-  начальник отдела, каб.84, тел.51285,
в период отсутствия-Соцкая Г.К. главный специалист отдела, каб.82, тел.53642
	отдел архитектуры и строительства райисполкома
	Заявление

разрешительная документация, утвержденная в установленном законодательством порядке

проектная документация (в случае, если объект не закончен строительством)

технический паспорт или ведомость технических характеристик (в случае, если объект завершен строительством)
	15 дней, а в случае направления запроса в другие государственные органы, иные организации – 1 месяц
	бессрочно
	бесплатно


