ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур осуществляемых ГУ «Круглянский районный историко-краеведческий музей»
 по заявлениям граждан в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь 

от 19 апреля 2012 года № 197 «О внесении дополнений и изменений в Указ Президента

 Республики Беларусь от 26 апреля 2010 года №200»

	Наименование административной процедуры
	Работник, ответственный за выполнение административной процедуры
	Документы и (или) сведения предоставляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемый при осуществлении административной процедуры
	Минимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществении административной процедуры

	1
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	3
	4
	5
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	1.3. Выдача справки:
	
	
	
	
	

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Гапаева В.Э.– директор музея, каб.2, тел. 51- 563. Время работы с 8.00 до 17.00 час. Во время отсутствия Гапаевой В.Э.выполнение административных процедур осуществляет главный хранитель фондов Демкина А.В.
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	6 месяцев

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности 
	Гапаева В.Э. – директор музея, каб.2, тел. 51- 563. Время работы с 8.00 до 17.00 час. Во время отсутствия Гапаевой В.Э. выполнение административных процедур осуществляет главный хранитель фондов Демкина А.В.
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	-

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	Гапаева В.Э. – директор музея, каб.2, тел. 51- 563. Время работы с 8.00 до 17.00 час. Во время отсутствия Гапаевой В.Э.выполнение административных процедур осуществляет главный хранитель фондов Демкина А.В.
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.19. Выдача справки о выходе на работу службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия 
	Гапаева В.Э. – директор музея, каб.2, тел. 51- 563. Время работы с 8.00 до 17.00 час. Во время отсутствия Гапаевой В.Э.выполнение административных процедур осуществляет главный хранитель фондов Гапаева В.Э.
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	10 дней со дня обращения

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижении им возраста 3 лет
	Гапаева В.Э. – директор музея, каб.2, тел. 51- 563. Время работы с 8.00 до 17.00 час. Во время отсутствия Гапаевой В.Э. выполнение административных процедур осуществляет главный хранитель фондов Демкина А.В.
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно


